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TRARPAMN SERVIZI SPA
CESTONE MTEGRETA RFILTI

PROT.N.2668 DELL’1/04/2021

AVVISO PUBBLICO

MANIFESTAZIONE D’INTERESSE

PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI PROFESSIONALI DI CONSULENZA

DEL LAVORO CIG 8691835924

Questa societa deve procedere all’affidamento dei servizi in oggetto ed a tal fine:

CONSIDERATO

CONSIDERATO

VISTO

VISTE

VISTA

che si rende necessario procedere all'individuazione di un professionista o societa di
professionisti cui affidare i servizi professionali di consulenza del lavoro, in possesso dei
requisiti;

che all'interno della Trapani Servizi S.p.A. non vi sono figure professionali idonee ad
esperire tale incarico;

’art.36 del decreto legislativo 50/2016 e ss.mm.ii.

le linee guida n.4 di attuazione del D.Lgs 50/2016, recanti “Procedure per [’affidamento
dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di
mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici” approvate nel 2016
ed aggiornate con delibera del Consiglio del 2019;

La delibera del C.d.A. del 30/03/2021 che autorizza la spesa presunta di € 126.000,00 oltre
iva di legge per i servizi professionali e per le attivita connesse al ruolo di “Consulente del

lavoro” per la durata di anni 2, piu eventuale opzione per ulteriori 12 mesi;

TENUTO CONTO CHE per importi inferiori alle soglie di cui all’articolo 35 del D.Lgs 50/2016 ¢ ss.mm.ii. si

puo procedere all’affidamento dei servizi attivando una procedura negoziata sotto soglia ex

art. 36, comma 2, lett.b) del D.lgs.n. 50/2016.

SI RENDE NOTO

che la Trapani Servizi S.p.A., indice la presente procedura, ai sensi dell’art.36, comma 2, lett.b), del D.Lgs

50/2016, e pubblica il presente Avviso affinché gli operatori economici di settore manifestino il proprio

interesse ad eseguire i servizi di che trattasi.

Il presente Avviso Pubblico ¢ finalizzato esclusivamente ad acquisire le manifestazioni d’interesse con le
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quali gli operatori economici comunicano alla Stazione appaltante la disponibilita ad essere invitati a
presentare offerta; non costituisce proposta contrattuale, non determina I’instaurazione di posizioni
giuridiche od obblighi; non comporta graduatorie di merito o attribuzioni di punteggio.

Ai fini di legge, si elencano di seguito le caratteristiche dei servizi professionali che si intendono

conseguire, i criteri per la selezione degli operatori economici e delle successive offerte.

ART. 1 OGGETTO
L’avviso ha per oggetto I’affidamento dei servizi professionali specialistici di consulenza del lavoro e
supporto in materia amministrativa, fiscale, contabile e contrattuale nell’ambito della gestione del personale
dipendente, delle collaborazioni occasionali, dei tirocini formativi, degli incarichi professionali, ed altre
forme di rapporto di lavoro, componenti del C.d.A. e del Collegio Sindacale della Trapani Servizi S.p.A.
(CIG 8691835924).

ART.2 DURATA ED IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO
L’affidamento avra la durata di 2 anni decorrenti dalla data di stipula del disciplinare d’incarico.

La Trapani Servizi S.p.A. si riserva la facolta:

- di attivare I’opzione di rinnovo del contratto, alle medesime condizioni previste nel contratto originario,

per ulteriori 12 mesi;

- di imporre all'operatore economico 1’esecuzione dei lavori alle stesse condizioni previste nel contratto
originario in applicazione del comma 12 dell’art.106 del D.Lgs 50/2016, qualora in corso di esecuzione,
si renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza del quinto
dell’importo del contratto.

Il Valore complessivo annuo previsto per il servizio ¢ pari ad € 42.000,00 oltre iva e/o di altre imposte ¢

contributi di legge.

11 valore complessivo dell’appalto, stimato ai sensi dell’art.35, comma 4 del D.Lgs 50/2016, comprensivo

della opzione, ¢ pari ad € 126.000,00 oltre iva di legge e/o di altre imposte e contributi di legge, cosi

distinto:
- importo del servizio € 84.000,00 oltre iva di legge e/o di altre imposte e contributi di legge;

- importo dell’eventuale opzione di rinnovo € 42.000,00 oltre iva di legge e/o di altre imposte e

contributi di legge.
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ART. 3 ADEMPIMENTI RICHIESTI

I Servizi professionali specialistici di consulenza del lavoro di cui all’art.1, sono comprensivi, a titolo
esemplificativo e non esaustivo, dei seguenti adempimenti.

ART. 3.1 SERVIZI MENSILI ED ANNUALI PREVISTI

Acquisizione dei dati di presenza e delle variazioni retributive;

Elaborazione delle buste paga con 1’applicazione delle trattenute fiscali e previdenziali previste dalle
norme e loro adeguamenti o in caso di modifica delle aliquote e del regime di applicazione sia per
dipendenti a tempo indeterminato che determinato, per gli incarichi professionali e per gli

amministratori, che per eventuali lavoratori in distacco;

Elaborazione dei dati riepilogativi mensili aggregati per centri di costo e per capitoli di bilancio (o voci

contabili assimilate) e generale;

Predisposizione consegna degli elaborati e delle buste paga, entro 10 gg. dal ricevimento del flusso

telematico delle presenze;
Gestione informatica del flusso telematico mensile delle schede contabili per il pagamento degli
stipendi;

Adempimento di tutti gli obblighi fiscali e contributivi diretti ed indiretti riguardanti la gestione
stipendiale, nel rispetto della normativa di riferimento nonché gli eventuali aggiornamenti anche in
relazione all’attivazione di nuovi istituti contrattuali e in particolare Modelli INPDAP, Modelli INPS,

Denuncia INAIL;

Adempimenti connessi all’inizio ¢ alla cessazione del rapporto di lavoro e piu nello specifico: redazione
delle lettere di assunzione, redazione degli eventuali contratti, delle comunicazioni di proroga delle
assunzioni a tempo determinato, delle variazioni temporali dei rapporti di lavoro, compilazione dei

modelli per I’eventuale richiesta da parte dei dipendenti licenziati della indennita di disoccupazione;

Elaborazione e stampa competenze dovute per cessazione del rapporto di lavoro, qualora non

ricomprese nell’ultima busta paga;
Adempimenti in materia previdenziale anche indicati in futuri aggiornamenti dell’attuale normativa;
Gestione dei rapporti con gli enti previdenziali ed assistenziali;

Prospetto Contributi a carico della Societa con distinzione, per ciascuna voce contributiva, dell’importo
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anno in corso e dell’importo anni precedenti, nonché dell’importo a carico dipendenti e a carico della
societa;
Tabulato voci competenze/trattenute, contribuzioni/fiscali, aliquote contributive, iscritti sindacato;

Elaborazione, sviluppo ed invio telematico dei contributi previdenziali ed assistenziali e del modello
EMENS,

Gestione pensione integrativa;

Gestione assistenza sanitaria integrativa;

Tabulato nominativo addizionale regionale IRPEF con distinzione per anno di riferimento;
Tabulato nominativo addizionale comunale con distinzione per anno di riferimento;

Tabulato modello F24 con I’esatta indicazione, per ogni importo, del relativo codice di versamento;

Dati utili ai fini del versamento dell’IRAP con distinzione dell’importo anno in corso ed anni

precedenti;
Denuncia nominativa INPDAP / INPS mensile — invio telematico;
Calcolo e predisposizione cedolino aggiuntivo in occasione di arretrati contrattuali;

Gestione modelli assegno nucleo familiare e modello per detrazione/deduzioni d’imposta aggiornati in

virtu delle disposizioni di legge di volta in volta vigenti;
13~/14” mensilita e relativi conguagli fiscali;

Elaborato prospetti per accedere alla pensione (compilazione del modello PA0O4, o di altri modelli

indicati dagli Istituti Previdenziali);

Predisposizione, elaborazione, creazione del CUD e certificazioni sostituti d’imposta con congruo

anticipo, onde consentire allo stesso di provvedere alla relativa trasmissione nei termini di legge;

Compilazione ed invio telematico Mod. 770 ordinario e semplificato e successiva trasmissione della

comunicazione all’Agenzia delle Entrate;

Predisposizione modello detrazioni/deduzioni ed assegni nucleo familiare aggiornato in base alle nuove

disposizioni legislative;

Gestione eventuali adempimenti conseguenti all’applicazione dei fondi per la previdenza

complementare;
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Assistenza e consulenza telefonica;

Qualunque altra attivita omessa e connessa all’espletamento dell’incarico in oggetto.

ART. 3.2 SERVIZI AGGIUNTIVI

Assistenza in sede di visite ispettive da parte degli istituti INPS ed INAIL, dell’Ispettorato e Direzione

Prov.le del Lavoro, delle Agenzie delle Entrate;

Redazione annuale dei prospetti informativi dei lavoratori disabili ¢ non (ex legge n. 68 del 1999) e

successiva trasmissione alla Direzione Prov.le del Lavoro;

Elaborazione mensile dei prospetti di riepilogo dei costi del personale per centri di costo e generale;
Elaborazione dei prospetti mensili dei contributi e delle ritenute per centro di costo e Generali;
Elaborazione mensile di una distinta riportante le retribuzioni nette;

Elaborazione distinta riportante le trattenute sindacali;

Elaborazione dei prospetti di versamento quote TFR per nominativi ¢ per fondo di previdenza

integrativa;
Elaborazione prospetto TFR liquidato;
Elaborazione dei prospetti di liquidazione INAIL per centro di costo;

Gestione degli adempimenti legati ad infortuni sul lavoro, malattie professionali, cause di servizio ed

equo indennizzo;

Analisi, monitoraggio e aggiornamento in base alle modifiche normative e al rinnovo del contratto

nazionale del lavoro;

Assistenza per l’elaborazione dei dati contabili necessari alla corretta imputazione dei costi del

personale nel bilancio della Trapani Servizi S.p.A.;

Conservazione a norma di legge della documentazione prodotta.

ART.4 INFORMAZIONI NECESSARIE ALL’ESPLETAMENTO DELL’INCARICO

Il contratto nazionale applicato ai dipendenti della Trapani Servizi S.p.A. ¢ il Contratto FISE — Igiene

Ambientale (Aziende Private).

La Trapani Servizi S.p.A. dispone di un proprio software che consente di acquisire le timbrature del

personale mediante badge.
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L’operatore economico dovra mettere a disposizione delle risorse interne societarie un’apposita area
riservata alla quale poter accedere telematicamente con 1’utilizzo di username e password, al fine di evitare
I’utilizzo della posta elettronica per I’invio della documentazione inerente alla gestione del personale.

L’operatore economico dovra fornire alla Trapani Servizi S.p.A.:

- Un servizio di assistenza telefonica nei giorni lavorativi dal lunedi al venerdi dalle ore 8:30 alle ore
13:30, e dalle ore 15:30 alle 18:30;

- La presenza presso gli uffici societari del professionista e/o di un collaboratore qualificato almeno

per un giorno al mese.

ART.5 REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
ART. 5.1 REQUISITI DI CARATTERE GENERALE
La partecipazione alla manifestazione d’interesse ¢ riservata agli operatori economici di cui all’art. 45 del
D.Lgs 50/2016 in possesso dei requisiti generali per contrarre con la Pubbliche Amministrazioni, con
particolare riferimento alla insussistenza dei motivi di esclusione indicati all’art.80 del D.lgs 50/2016 e
ss.mm.ii..
ART. 5.2 REQUISITI DI IDONEITA DI CARATTERE PROFESSIONALE

Gli operatori economici, al momento della presentazione della manifestazione d’interesse, dovranno:

B essere in possesso dell’abilitazione all’esercizio della professione di consulente del lavoro, riservata ai
seguenti soggetti:
a) gliiscritti all’albo dei consulenti del lavoro, ai sensi dell’art.1, comma 1 della L.n.12/19779;
b) gli iscritti agli albi degli avvocati e dei procuratori legali, dei dottori commercialisti, dei ragionieri
e dei periti commerciali, i quali abbiano dato comunicazione agli ispettorati del lavoro delle
province nel cui ambito territoriale intendono svolgere attivita ai sensi dell’art.1, comma 1 della L.
n.12/1979;
c) gli studi associati tra professionisti di cui alle precedenti lettere a) e b;
d) le societa di professionisti di cui ai punti a) e b) ai sensi dell’art.10 della L. n.183/2011;
B essere iscritti nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura (solo
per societa).
ART. 5.3 REQUISITI DI CAPACITA TECNICHE E PROFESSIONALI

Gli operatori economici, al momento della presentazione della manifestazione d’interesse dovranno
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dichiarare di aver eseguito a favore di Pubbliche Amministrazioni e/o committenti privati negli ultimi tre
esercizi, o nel minor periodo di attivita servizi analoghi a quelli oggetto dell’affidamento per un importo
complessivo non inferiore al valore complessivo dell’appalto.

ART. 5.4 REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA
Gli operatori economici partecipanti dovranno essere in possesso di polizza di RC per la responsabilita

civile professionale con massimale non inferiore ad Euro 1.000.000,00 .

ART. 6 MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE D’INTERESSE
La procedura verra espletata (ai sensi dell'art. 58 del D.Lgs. 50/2016) in modalita telematica, mediante la
piattaforma di e-procurement (di seguito “Piattaforma”) disponibile all'indirizzo web: https://appalti-
trapaniservizi.maggiolicloud.it/PortaleAppalti/it., il cui accesso € consentito ai soli utenti registrati; i
potenziali partecipanti, quindi, dovranno rispettare la procedura di registrazione per potere presentare la
propria manifestazione d’interesse
La Piattaforma telematica prevede I’invio di una comunicazione, ove I’operatore economico dovra
allegare il Modello A debitamente compilato in ogni sua parte e sottoscritto con firma digitale,
unitamente a copia fotostatica del documento d’identita.
L’oggetto della comunicazione dovra riportare la dicitura “Manifestazione d’interesse per
affidamento servizi di consulenza professionale”.
Per partecipare alla procedura, gli Operatori economici interessati dovranno far pervenire attraverso la

Piattaforma, esclusivamente per via telematica, entro il termine perentorio del giorno 19 aprile 2021:

1. La manifestazione d’interesse che dovra essere redatta utilizzando il modello “A” allegato al
presente Avviso, in formato elettronico, con estensione pdf, debitamente sottoscritta con firma
digitale di cui all’articolo 1, comma 1, lettera s), D.Lgs. 82/2005;

2. Copia del documento di identita con estensione .pdf.

Non saranno ritenute accettabili manifestazioni d’interesse presentate in modalita cartacea, via PEC, o altri

mezzi o metodi diversi da quelli prescritti e/o offerte pervenute oltre il predetto termine di ricezione.

\

L’inoltro della documentazione ¢ a completo ed esclusivo rischio del concorrente, restando esclusa
qualsivoglia responsabilita della Trapani Servizi S.p.A. ove, per qualsiasi motivo, anche per ragioni
indipendenti dalla volonta del concorrente, la stessa documentazione pervenga all’indirizzo di destinazione

oltre il termine perentorio di scadenza di cui all’art. 5 del presente Avviso.
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Le manifestazioni d’interesse dovranno essere redatte in lingua italiana. Si precisa che nell’eventualita di
documentazioni, atti, dichiarazioni rilasciati in lingua diversa dall’italiano, dovra essere presentata anche la
traduzione giurata. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarra la

versione in lingua italiana, essendo rischio del concorrente assicurare la fedelta della traduzione.

ART. 7 INVITO DEGLI OPERATORI
A conclusione della presente procedura la Trapani Servizi S.p.A. costituira un elenco degli operatori
economici che hanno manifestato il proprio interesse entro i termini ¢ secondo le modalita prescritte dal
presente Avviso e che risulteranno in possesso dei requisiti prescritti.
La Trapani Servizi S.p.A. procedera ad inoltrare a tutti gli operatori economici dell’elenco, come sopra
costituito, una lettera di invito tramite il Portale Appalti, ai sensi dell’art.75 comma 3.

Nel caso di presentazione di una sola manifestazione d’interesse, la Trapani Servizi S.p.A. si riserva la

facolta di procedere alle ulteriori fasi della procedura di affidamento con I’unico concorrente partecipante.

La societa si riserva di sospendere, revocare o annullare la presente procedura e non dar seguito alla
successiva gara, senza che possa essere avanzata pretesa alcuna da parte degli operatori economici

interessati.

ART. 8 PROCEDURA DI AFFIDAMENTO E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
L’affidamento sara effettuato con il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, individuata sulla
base del miglior rapporto qualitd/prezzo, ai sensi dell’art.95 comma 3 del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii..

La valutazione delle offerte sara effettuata in base ai criteri che saranno dettagliati nella Lettera di Invito,

assegnando alla offerta tecnica 70 punti ed alla offerta economica 30 punti.

ART.9 PRIVACY
Ai sensi del Regolamento UE 679/2016 e del D.Lgs. n. 196/2003 (Codice Privacy), si informa che i dati e
le informazioni acquisiti, anche sotto forma documentale, dagli uffici amministrativi di Trapani Servizi
S.p.A. saranno raccolti e trattati esclusivamente per le finalita di espletamento della presente procedura. La
presentazione dell’istanza di manifestazione d’interesse implica il consenso al trattamento dei dati forniti,

compresi i dati sensibili, per le finalita sopra specificate.

ART.10 RICHIESTA CHIARIMENTI

Per quanto altro non previsto nel presente avviso, varranno le norme di legge in materia.

FIFIED COMp
S 4w,

TRAPANI SERVIZI S.p.A. 7 TS0z

Societa Controllata ai sensi dell’art. 2359 C.C. e soggetta a Direzione e Coordinamento 1 Sﬂ}c ) ‘
ex-Art. 2497 /sexies da parte del Comune di Trapani.

Sede legale e Direzione: Via del Serro s.n. - C/da Belvedere - 91100 TRAPANI

< A N\ Bsoeraore
iy, cerreo ~=

Tel. 0923 55 76 91 - Fax 0923 32 90 30 . ) Servizi RR,SS.UU.,,

) o . Progettazione, costruzione e spazzamento manuale e
P.E.C.: notifiche@pec.trapaniservizi.it - Codice Identificativo Univoco W7YVJK9 manutenzione & discariche. meccanizzato, cimitero,
E mail: info@trapaniservizi.it - Sito web: www.trapaniservizi.it Esecuzione di lavori i scavo discarica, impianto, CCR,

e movimentazione terra

Partita IVA 01976500817 - Capitale Sociale € 413.120,00 I.V. - REA C.C.LA.A. di Trapani n.137305


mailto:notifiche@pec.trapaniservizi.it

ﬁ
y

TRARPAMN SERVIZI SPA
CESTONE MTEGRETA RFILTI

Gli operatori economici partecipanti potranno fare pervenire richieste di chiarimenti in merito alla

documentazione di gara inviandole, ESCLUSIVAMENTE PER ISCRITTO ed in lingua italiana,

mediante la piattaforma telematica https://appalti-trapaniservizi.maggiolicloud.it/PortaleAppalti/it entro 24
ore prima della scadenza.

I suddetti chiarimenti dovranno essere formulati esclusivamente come segue:
- Per iscritto (non si rispondera a quesiti posti telefonicamente o di persona)

- Indicare nell’oggetto la dicitura “quesito”, I’intestazione della procedura, e I’argomento oggetto di
quesito.

Ai sensi dell’art.74 comma 4 del D.lgs 50/2016, le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali
informazioni sostanziali in merito alla presente procedura, purché presentate in tempo utile, saranno fornite
direttamente al richiedente e rese note mediante pubblicazione nella suddetta piattaforma telematica nella
sezione relativa alla gara in oggetto, almeno tre giorni prima della scadenza del termine fissato per la
presentazione delle manifestazioni d’interesse.

E pertanto onere degli operatori economici concorrenti visionare tale piattaforma fino alla scadenza del
termine di presentazione della manifestazione d’interesse al fine di verificare la presenza di eventuali
chiarimenti, rettifiche o precisazioni, che avranno valore di notifica.

E disponibile un servizio di assistenza tecnica sull’utilizzo della piattaforma attivo tutti i giorni feriali dal

lunedi al venerdi con orario 09:00 — 18:00 e con risponditore automatico fuori da tali orari, raggiungibile

dagli utenti tramite modulo web di assistenza integrato nella piattaforma sezione “Assistenza Tecnica”.

ART.11 RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Il Responsabile del Procedimento ¢ 1’ing. Catia Mezzapelle.

ART. 12 PUBBLICITA
Il presente Avviso viene pubblicato nella sezione Portale Appalti del sito societario www.trapaniservizi.it

ed all’albo pretorio online del comune di Trapani.

F.to Il Resp.le del procedimento F.to Il Direttore Amministrativo
ing. Catia Mezzapelle p.i. Giuseppe Ullo
(firma autografa omessa ai sensi del D.Igs. 39/93) (firma autografa omessa ai sensi del D.Igs. 39/93)
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